Kvalitetssikring: Introduksjon -nytilsett mellomleiar 

Kvinneklinikken, HSM

Namn:












Årstal:

	Tema
	Gjennomgang (sign. nytilsett):
	Godkjent (sign. veil./ avd.sjef):

	
	Dato
	Sign.
	Dato
	Sign.

	Omvisning:
	
	
	
	

	· Administrasjonen (registrering, adgangskort)
	
	
	
	

	· Personalavd./ Lønnsavd.
	
	
	
	

	· Apoteket
	
	
	
	

	· Arbeidstøylager / garderobe
	
	
	
	

	· Føde- / barselavdelinga, inkl. hotellet, 
	
	
	
	

	· Gynekologisk avdeling, poliklinikk og ultralyd
	
	
	
	

	· Kjøkken/Kantine
	
	
	
	

	· Laboratorier (klinisk/kjemisk og mikrobiologen)
	
	
	
	

	· Medisinsk-teknisk verkstad
	
	
	
	

	· Mottaking
	
	
	
	

	· Neonatal-intensivavdelinga
	
	
	
	

	· Operasjonsavdeling, Recovery og Kir.int.avd.
	
	
	
	

	· Patologisk avdeling
	
	
	
	

	· Kapell/ prestetenesta
	
	
	
	

	· Post
	
	
	
	

	· Sentralforsyning
	
	
	
	

	· Sterilsentral
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	

	Organisasjon
	
	
	
	

	· Organisasjonsplan 
	
	
	
	

	· Møtestruktur 
	
	
	
	

	· Råd- og utvalg
	
	
	
	

	Elektroniske arbeidsverkty:
	
	
	
	

	· Verksemdsportal
	
	
	
	

	· PRS
	
	
	
	

	· Personalweb
	
	
	
	

	· Doculive
	
	
	
	

	· Natus
	
	
	
	

	· Outlook
	
	
	
	

	· Sjå prosedyra ”Journalføring og dokumentasjon innen fødselshjelp og kvinnesykdommer, KK”
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	

	Avvik (EQS):
	
	
	
	

	· HMS-arbeid (runder, rapportering, avvik)
	
	
	
	

	· Overtid, meirarbeid, forskyvning
	
	
	
	

	· Pasientskade/-klager
	
	
	
	

	· Uønska hendingar. Sjå prosedyra ”Uønskede hendelser –Melderutiner for KK”
	
	
	
	

	Verksemdsportalen, EQS, Internettside HSM:
	
	
	
	

	· Verksemdportalen som arbeidsverkty og informasjonskanal
	
	
	
	

	· Generelt om EQS –søkefunksjonar -dokumentkategoriar
	
	
	
	

	· Kvinneklinikkens prosedyreportal
	
	
	
	

	· Generelt om prosedyrer ved KK 
	
	
	
	

	· Akuttprosedyrer/Brann/Smittevern/Internkontrollforskrift
	
	
	
	

	· Våre pasientforløp
	
	
	
	

	· Pasientinformasjon
	
	
	
	

	· Kompetanse/opplæring
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Gjennomgang jmf spesifikke sjekklister for fagpersonell i avdelingene:
	
	
	
	

	· Pasientrom
	
	
	
	

	· Skyllerom
	
	
	
	

	· Medisinrom
	
	
	
	

	· Dokumentasjon
	
	
	
	

	· Rutiner og arbeidsoppgåver ved sengepost
	
	
	
	

	· Bruk av medisinteknisk utstyr (MTU) og medisinsk utstyr (MU)
	
	
	
	

	· Spesifikke fagområder i avdelingene
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	


Kvalitetssikringsskjemaet er tilgjengeleg elektronisk i EQS (Kvinneklinikken sin prosedyreportal under –Kompetanse/opplæring). Dersom du hentar skjemaet opp i EQS vil fleire punkt vere direkte ”klikkbare” (linka til aktuelle prosedyrer og websider). Det lettar tilgangen til dokument som er direkte knytta til det aktuelle tema. På samme måte som før signerer du på gjennomgang/ repetert, med dato og sign. på papirversjon av ditt skjema (oppbevarast i eigen perm i avdelinga)
